UCHWALA
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZE]
7 dnia 21 kwietnia 2008 r.

w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych, dotyczacych zadan 1 trybu
przygotowania 1 przeprowadzenia glosowania w wyborach uzupetiajacych do Senatu

Rzeczypospolitej Polskie;.

Na podstawie art. 40 ust. 1 1 art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001 r. — Ordynacja
wyborcza do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej 1 do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22007 r. Nr 190, poz. 1360) Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastgpuje:

§ 1.

Ustala si¢ wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych, dotyczace zadan i1 trybu
przygotowania i1 przeprowadzenia glosowania w wyborach uzupetniajacych do Senatu

Rzeczypospolitej Polskiej, stanowiace zalacznik do uchwaty.

§2.

Traci moc uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10 marca 2003 r. w sprawie
wytycznych dla obwodowych komisji  wyborczych, dotyczacych przygotowania
1 przeprowadzenia glosowania w wyborach uzupetniajacych do Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej (M. P. Nr 15, poz. 218).

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podje¢cia 1 podlega ogtoszeniu.

Przewodniczacy

Panstwowej Komisji Wyborczej

Ferdynand Rymarz



Zalacznik
do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 21 kwietnia 2008 r. (poz. ...)

WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH,
DOTYCZACE ZADAN I TRYBU PRZYGOTOWANIA I PRZEPROWADZENIA
GLOSOWANIA W WYBORACH UZUPELNIAJACYCH
DO SENATU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Czlonkowie komisji

1.

Cztonkowie komisji otrzymuja od przewodniczacego komisji dokumenty
potwierdzajace cztonkostwo 1 funkcje pelnione w komisji. Dokument potwierdzajacy
petienie funkcji przewodniczacego komisji wystawia zastgpca przewodniczacego.

W dniu wybordéw cztonkowie komisji sa obowigzani nosi¢ identyfikatory z imieniem
1 nazwiskiem oraz funkcja petniona w komisji.

Czlonkowie komisji nie moga udziela¢ wyborcom pomocy w gltosowaniu.

Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwotuje jej posiedzenia
i przewodniczy im. W razie nieobecno$ci przewodniczacego jego obowiazki peini
zastgpca przewodniczacego komisji.

Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku
1 spokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania, przestrzeganiem zakazu
prowadzenia w jakiejkolwiek formie kampanii wyborczej 1 przestrzeganiem
wlasciwego toku czynno$ci podczas glosowania. Ma prawo zazada¢ opuszczenia
lokalu przez osoby naruszajace porzadek i1 spokdj (art. 66 ust. 2 ustawy z dnia
12 kwietnia 2001 r. — Ordynacja wyborcza do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
1 do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zwanej dalej ,,Ordynacja wyborcza™), a w razie
potrzeby zwroci¢ si¢ do komendanta wiasciwej jednostki Policji o zapewnienie
koniecznej pomocy (art. 66 ust. 3 Ordynacji wyborczej). Przypadki zakldcenia
glosowania odnotowuje si¢ w protokole glosowania w obwodzie na kandydatow

na senatorow, zwanego dalej ,,protokotem glosowania”.



Mezowie zaufania

3.

Megzowie zaufania wyznaczeni przez petlnomocnikow wyborczych komitetow,
ktore zarejestrowaty kandydata na senatora (lub upowaznione przez nich osoby), moga
by¢ obecni w dniu wyboréow w lokalu wyborczym podczas wszystkich czynnosci
wykonywanych przez komisje. Do kazdej komisji pelnomocnik kazdego komitetu
wyborczego moze zglosi¢ po jednym mezu zaufania (art. 154 ust. 1 Ordynacji
wyborczej). Mezowie zaufania przedstawia komisji zaswiadczenie podpisane
przez pelnomocnika wyborczego lub upowazniona przez niego osobg, sporzadzone
wedlug wzoru ustalonego przez Panstwowa Komisje Wyborcza uchwala z dnia
10 marca 2003 r. w sprawie wzoru zaswiadczenia dla mezéw zaufania
do obwodowych komisji wyborczych w wyborach uzupetiajacych do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej (M. P. Nr 15, poz. 219). Jezeli zaswiadczenie wystawita
osoba upowazniona przez petnomocnika, maz zaufania okazuje komisji kserokopig
tego upowaznienia. Zaswiadczenia moga rozni¢ si¢ miedzy soba wygladem 1 uktadem
graficznym, ale ich tre§¢ musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu przez Panstwowa
Komisje Wyborcza. Komisja sprawdza zgodno$¢ tresci przedtozonego zaswiadczenia

z ustalonym wzorem oraz tozsamos¢ osoby okazujacej zaswiadczenie.

Podczas obecnosci w lokalu wyborczym megzowie zaufania nosza identyfikatory
zimieniem, nazwiskiem, funkcja oraz nazwa komitetu = wyborczego,
ktéry reprezentuja. Identyfikatory nie moga zawiera¢ elementoéw kampanii wyborcze;j.
Megzowie zaufania maja prawo obserwowaé wszystkie czynnosci komisji, zglaszac
przewodniczacemu komisji na biezaco uwagi 1 zastrzezenia oraz wnosi¢ uwagi
do protokotu glosowania.

Mezowie zaufania nie moga wykonywa¢ zadnych czynno$ci cztonka komis;ji,
pomaga¢ wyborcom w glosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien. Wykonywanie
uprawnien me¢zow zaufania nie moze takze utrudnia¢ pracy komisji, zaktécaé powagi
glosowania ani narusza¢ jego tajnosci. Przewodniczacy komisji moze wydawaé
polecenia o charakterze porzadkowym, w wypadku gdy dzialania mezow
zaufania wykraczaja poza ich uprawnienia. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w punkcie

13 protokolu glosowania.
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Przewodniczacy komisji informuje mezow zaufania o przystugujacych im prawach
1 wskazuje 1m miejsce w lokalu wyborczym, z ktérego beda mogli obserwowac

przebieg glosowania.

Dziennikarze

5.

W czasie glosowania w lokalu moga przebywa¢ dziennikarze posiadajacy wazne
legitymacje dziennikarskie.

Dziennikarze sa obowiazani zglosi¢ swoja obecno$¢ przewodniczacemu komisji
oraz stosowac si¢ do zarzadzen majacych na celu zapewnienie powagi i1 tajnosci
gltosowania. Dziennikarze nie moga przeprowadza¢ wywiadow w lokalu, w ktérym
odbywa si¢ glosowanie, ani przebywa¢ w tym lokalu przed rozpoczgciem

1 po zakonczeniu glosowania.

Lokal wyborczy

6.

W lokalu powinny znajdowaé si¢: godlo panstwowe, urna mogaca pomiesci¢
wszystkie oddane karty do glosowania, pomieszczenia lub ostony zapewniajace
tajno$¢ glosowania umieszczone w takiej liczbie 1 w taki sposob, aby zapewni¢
sprawny jego przebieg. Miejsca za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory
do pisania. W miejscach tych nalezy takze umiesci¢ plakat informacyjny o sposobie

glosowania i warunkach wazno$ci glosu.

Lokal powinien — w miar¢ mozliwosci — by¢ tak urzadzony, aby wyborca
po otrzymaniu kart do glosowania bezposrednio kierowal si¢ do miejsca

za oslona, a nast¢pnie w strong¢ urny.

Komisja obowiazana jest sprawdzi¢, czy urna wykonana jest w taki sposob,
aby przez calty czas, od jej zamknigcia 1 opiecz¢towania do jej otwarcia
po zakonczeniu glosowania, nie byto mozliwe wrzucenie do niej kart w inny sposéb
niz przez otwoér do tego przeznaczony, ani wyjgcie (wysypanie si¢) kart.

Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzgdowe obwieszczenia 1 informacje:

1) o numerze i granicach okregu wyborczego do Senatu, liczbie wybieranych

senatorow 1 siedzibie okregowej komisji wyborczej;
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2) o numerach i1 granicach obwodow glosowania oraz siedzibach obwodowych
komisji wyborczych;

3) o zarejestrowanych kandydatach na senatora;

4) o sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu;

5) o skladzie komisji.

W lokalach przystosowanych do glosowania dla o0s6b niepelnosprawnych
obwieszczenia 1 informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci

umozliwiajacej ich odczytanie z wozka inwalidzkiego.

W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz 1 na zewnatrz), w ktorym
miesci si¢ ten lokal, nie moga by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne
materiaty o charakterze agitacyjnym (art. 87 ust. 2 Ordynacji wyborczej). Kontroli
wtym zakresie komisja dokonuje bezposrednio przed dniem glosowania
oraz ponownie przed rozpoczeciem glosowania. W razie umieszczenia takich
materialdw komisja usuwa je; w wypadku gdyby usunigcie ich przez komisje
we wlasnym zakresie nie byto mozliwe, zwraca si¢ ona o pomoc do woéjta (burmistrza,

prezydenta miasta).

W terminie uzgodnionym z woéjtem (burmistrzem, prezydentem miasta), nie pozniej
jednak niz w przeddzien glosowania, komisja skontroluje stan przygotowania lokalu
1budynku, w ktorym odbedzie si¢ glosowanie. O stwierdzonych brakach
lub nieprawidtowos$ciach komisja zawiadamia wojta (burmistrza, prezydenta miasta),

a nastgpnie sprawdza, czy zostaly one usunigte.

Zadania komisji przed dniem wyborow

10.

Niezwlocznie po powotlaniu komisja odbywa pierwsze posiedzenie, na ktéorym
dokonuje wyboru przewodniczacego komisji 1 jego zastgpcy oraz, po zapoznaniu
si¢ z niniejszymi wytycznymi, ustala sposob wykonania swoich zadan.

Niezwlocznie po ukonstytuowaniu si¢ komisja podaje do publicznej wiadomosci,
W sposOb zwyczajowo przyjety, informacj¢ o swoim skladzie z uwzglednieniem
pelnionych funkcji. W dniu glosowania informacj¢ o skladzie komisji wywiesza

si¢ w lokalu wyborczym.



11.

12.
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Nie po6zniej niz na 3 dni przed dniem gltosowania przewodniczacy zwotuje posiedzenie
komisji poS§wigcone organizacji jej pracy w przeddzien 1 w dniu glosowania. W czasie
tego posiedzenia komisja ustala w szczegdlnosci godziny rozpoczgcia pracy w dniu
glosowania. Informacj¢ o godzinie rozpoczgcia pracy podaje si¢ do publicznej
wiadomosci przede wszystkim przez jej wywieszenie w budynku, w ktérym miesci
si¢ lokal wyborczy, 1 w urzedzie gminy. Informacja ta jest przeznaczona dla me¢zow
zaufania w celu umozliwienia im obecnosci przy wszystkich czynno$ciach komisji
poprzedzajacych otwarcie lokalu. Komisja wspoldziata w tym zakresie z wodjtem

(burmistrzem, prezydentem miasta).

Komisja odbiera, najpdzniej w przeddzien glosowania, karty do glosowania,
formularze protokolu glosowania, piecze¢ oraz spis wyborcow. Do wykonania tego
zadania komisja wyznacza co najmniej dwie osoby ze swego sktadu, przy czym jedna
z nich powinien by¢ przewodniczacy komisji lub jego zastepca. Komisja ustala takze
miejsce 1 sposob przechowywania odebranych materiatow do dnia wyborow.

Przy odbiorze upowaznieni czlonkowie komisji doktadnie sprawdzaja, czy:

1) karty do glosowania zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie;

2) przekazano wilasciwa liczbe (6 egzemplarzy) formularzy protokolu glosowania
wraz z wydrukowanymi nazwiskami zarejestrowanych kandydatéw na senatora;

3) przekazano wlasciwy spis wyborcow;

4) przekazano wlasciwa piecze¢ komisji (nazwa komisji, numer 1 siedziba
— miejscowosC);

5) przygotowane zostaly potrzebne materialty biurowe (poduszka do stempli,

przybory do pisania, papier, sznurek, nawilzacze, tasma klejaca itp.).

Odbiér dokumentdéw potwierdza si¢ na piSmie, wymieniajac ich rodzaj 1 ilos¢, w tym
liczbg otrzymanych kart do glosowania. Protokét odbioru otrzymuje organ
przekazujacy, a jego kopie wiacza si¢ do dokumentacji komisji.

Spis wyborcow przekazuje si¢ przewodniczacemu komisji w przeddzien glosowania,
gdyby zatem przekazanie pozostatych dokumentéw wymienionych wyzej nastapito

wczesnie], przekazanie spisu nalezy potwierdzi¢ odrgbnie.
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Ponadto, w przypadku, gdy komisji zapewniono obsluge informatyczng,
przewodniczacy komisji odbiera, za posrednictwem koordynatora gminnego do spraw
obstugi informatycznej, login 1 hasto upowazniajace do pobrania, z systemu
komputerowego dostarczonego komisji przez Panstwowa Komisj¢ Wyborcza, licencji
do potwierdzenia prawdziwosci danych z protokolu glosowania, sporzadzanego
w systemie informatycznym, i ich zapisu na no$niku elektronicznym (dyskietce).
W przypadku, gdy przewodniczacy komisji nie moze odebra¢ loginu 1 hasta, odbioru
dokonuje zastgpca przewodniczacego komisji. Odbior loginu i hasta potwierdza si¢
na piSmie. Protokol odbioru otrzymuje organ dokonujacy przekazania, a jego kopig

wlacza si¢ do dokumentacji komisji.

Informacja o loginie i hasle zostanie przekazana na kartce zabezpieczonej w czgsci
obejmujacej login 1 haslo przed odczytaniem przez osoby niepowotane. Na kartce
zostang umieszczone dane identyfikujace komisjg, dla ktorej przeznaczone sa login
1 hasto (okreslenie gminy, numeru 1 siedziby wtasciwej obwodowej komisji wyborczej
oraz imi¢ 1 nazwisko przewodniczacego komisji obwodowej). Przewodniczacy pobiera

licencj¢ najpozniej do godziny 12.00 w dniu gtosowania.

W trakcie procedury pobierania licencji przewodniczacy ustali indywidualne hasto
zabezpieczajace t¢ licencjge. Za pomoca licencji przewodniczacy uwierzytelnia
protokotu gtosowania. Przewodniczacy komisji zabezpieczy otrzymana licencj¢ przed

dostepem innych osob.

W razie zniszczenia lub utraty otrzymanego loginu i/lub hasta przed pobraniem
licencji albo utraty licencji, przewodniczacy komisji powinien niezwlocznie
skontaktowac¢ si¢ z koordynatorem gminnym do spraw obstugi informatycznej w celu
uniewaznienia utraconego loginu 1 hasta lub licencji 1 otrzymania nowego loginu
1 hasta. Na podstawie nowego loginu i1 hasta przewodniczacy komisji moze pobrac

nowa licencje.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania poufnosci hasta przekazanie nowego hasta
w dniu glosowania moze okaza¢ si¢ niemozliwe; w takim przypadku utrata hasta

ograniczy mozliwo$¢ korzystania przez komisj¢ ze wspomagania informatycznego.
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Przewodniczacy komisji najpdzniej w przeddzien glosowania ustala z osoba

odpowiedzialng za obstuge informatyczna komisji miejsce 1 harmonogram jej pracy.

W wypadku gdy komisji zapewniono obstuge informatyczna, przewodniczacy komisji
najpozniej w przeddzien glosowania ustala z osoba odpowiedzialng za obstuge

informatyczng miejsce i harmonogram jej pracy.

Zadania komisji w dniu wyborow przed otwarciem lokalu

13.

14.

W dniu wyborow komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym w mozliwie pelnym
sktadzie, z udziatem przewodniczacego komisji lub jego zastgpcy, na tyle wczesdnie,
aby wykona¢ wszystkie czynno$ci zwiazane z przygotowaniem glosowania,
lecz nie pdzniej niz o godz. 5.00.

Przed rozpoczgciem glosowania komisja, w mozliwie pelnym sktadzie:

1) sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz piecze¢ komisji;

2) ponownie przelicza karty do glosowania;

3) ostemplowuje karty do glosowania swoja pieczecia; zaleca si¢ ostemplowanie
wszystkich kart do glosowania przed otwarciem lokalu, tj. przed godzina 6.00;
w razie niemozno$ci wykonania tej czynnosci przed rozpoczgciem gltosowania
nalezy ostemplowac¢ karty bezposrednio po godzinie 6.00, w lokalu wyborczym;
po ostemplowaniu wszystkich kart pieczecia komisji nalezy je wraz z pieczgcia
komisji odpowiednio zabezpieczy¢;

4) rozktada spis wyborcow oraz karty do glosowania w sposob ulatwiajacy
prowadzenie gtosowania;

5) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone
sa urzegdowe obwieszczenia 1 informacje, o ktorych mowa w punkcie 7; w razie
stwierdzenia nieprawidtlowosci w tym zakresie komisja podejmuje dzialania
dla ich usunigcia;

6) sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz 1 na zewnatrz budynku,
w ktorym miesci si¢ lokal, nie znajduja si¢ elementy stuzace prowadzeniu
kampanii wyborczej (plakaty, ulotki, napisy) 1 usuwa je; w wypadku gdyby
to nie bylo mozliwe, zwraca si¢ ona o pomoc do wojta (burmistrza, prezydenta

miasta);
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7) sprawdza, czy urna jest pusta, a nast¢gpnie zamyka ja i1 opieczgtowuje; urna
powinna by¢ ustawiona w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania
widoczna dla czlonkow komisji 1 megzéw zaufania; ponadto mozliwe
jest wyznaczenie jednego czlonka komisji (rotacyjnie), ktorego zadaniem bedzie

czuwanie nad urna.

Zadania komisji w trakcie glosowania

15.

16.

17.

18.

O godzinie 6.00 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczgcia gtosowania do czasu
jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w skladzie co najmniej
3 - osobowym, w tym zawsze z udzialem przewodniczacego komisji badz jego
zastepcey (art. 61 ust. 3 Ordynacji wyborczej).

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania, a przed dniem wybordéw,
okrggowa komisja wyborcza skresli nazwisko kandydata na senatora, wowczas
obowiazana jest niezwltocznie zawiadomi¢ o tym fakcie wszystkie obwodowe komisje
wyborcze.

W takim przypadku nie dokonuje si¢ druku nowych kart do glosowania. Okrggowa
komisja wyborcza sporzadza wigc informacj¢ o nowym, prawidlowym brzmieniu
karty do glosowania przez odwzorowanie wlasciwego arkusza takiej karty
ze skreslonym nazwiskiem kandydata oraz o warunkach wazno$ci gltosu oddanego
na takiej karcie. Otrzymana informacj¢ o dokonanych skresleniach i nowym brzmieniu
karty do glosowania komisja obwodowa umieszcza w lokalu wyborczym
przy wlasciwym obwieszczeniu oraz informuje ustnie o tym wyborcow.
Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisj¢ jakichkolwiek skreslen

i adnotacji na kartach do glosowania.

Przed wydaniem karty do glosowania komisja:

1) sprawdza tozsamo$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu z fotografia (art. 68 ust. 1 Ordynacji wyborczej);

2) wustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym obwodzie,
przez sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujgte w spisie wyborcow.

Wyborcy wydaje si¢ jedna kart¢ do gtosowania.
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20.
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Komisja odmawia ponownego wydania Kkarty niezaleznie od przyczyn

tego zadania (np. z powodu pomylkowego wypelnienia karty, zniszczenia jej itp.).

Przy wydawaniu kart do glosowania komisja sprawdza, czy wydawana karta
jest ostemplowana piecz¢cia komisji obwodowe;j.

Ponadto komisja baczy, by wyborca potwierdzil wlasnor¢cznym podpisem,
w przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania Kkarty.
W wypadku odmowy ztozenia podpisu przewodniczacy komisji w rubryce spisu
"Uwagi" czyni adnotacj¢ "odmowa podpisu" i opatruje ja swoja parafa.

Przy czynnoSci potwierdzania przez wyborcow otrzymania kart nalezy baczy¢,
by podpisy skladane byly w miejscach (w linii) odpowiadajacych nazwiskom.
Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

Na wniosek wyborcy komisja jest obowiazana wyjasni¢ mu sposob glosowania
oraz warunki wazno$ci glosu, zgodnie z informacja umieszczona na karcie

do gltosowania.

W dniu glosowania komisja dopisuje, zgodnie z art. 67 ust. 2 1 3 Ordynacji wyborczej,

do spisu wyborcow 1 umozliwia glosowanie:

1) osobie przedktadajacej zaswiadczenie o prawie do glosowania, ktore
to zaswiadczenie zatrzymuje 1 dolacza do spisu; odnosi sig to takze do osdb, ktore
na podstawie zaswiadczenia chca glosowaé w "swoim" obwodzie (wyborca
otrzymal zaswiadczenie w zwiazku z zamiarem glosowania np. w innej
miejscowosci, a pdzniej odstapit od tego zamiaru);

2) osobie pominigtej w spisie, jezeli udokumentuje ona (np. przedstawiajac dowod
osobisty), 1z stale zamieszkuje na terenie obwodu glosowania, a dziat ewidencji
ludnosci  urzedu gminy, na zadanie komisji, potwierdzi telefonicznie,
ze pominigcie jest wynikiem pomytki powstatej przy sporzadzaniu spisu;

3) osobie skreslonej ze spisu dla danego obwodu glosowania w zwiazku
Z umieszczeniem w spisie wyborcow w szpitalu lub zaktadzie pomocy spotecznej,
jezeli udokumentuje ona, iz opuscita szpital lub zaklad pomocy spotecznej
w przeddzien wyborow;

4) osobie stale zamieszkate] na obszarze danego okrggu wyborczego, ktora chce

glosowaé¢ w obwodzie utworzonym w szpitalu lub zaktadzie pomocy spotecznej,



21.

22.
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a przybyta do szpitala lub zaktadu w przeddzienh wyborow; dla dopisania tej osoby
do spisu nie jest wymagane posiadanie zaswiadczenia o prawie do glosowania;
w celu uniknigcia trudnosci z biezacym potwierdzaniem przybycia do szpitala
lub do zakltadu pomocy spotecznej komisja wcze$niej powinna zwrdcié si
do dyrektora placowki o udostgpnienie wykazu osob, ktore zostaly przyjete
w przeddzien wyborow.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian

w spisie wyborcow.

W czasie glosowania komisja baczy, by uprawnieni glosowali osobiscie, w taki
sposOb, aby nie naruszona zostala tajnos¢ glosowania, a takze aby glosowanie
nie zostatlo wykorzystane przez wyborcéw do prowadzenia agitacji wyborczej.
Niedopuszczalne jest glosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobg. Osobie
niepelnosprawnej, na jej prosbg, moze pomaga¢ w glosowaniu inna osoba; pomocy
w glosowaniu nie moze udziela¢ czlonek komisji ani mgz zaufania (art. 69
Ordynacji wyborczej). Przeprowadzanie glosowania poza lokalem mozliwe
jest wyltacznie w szpitalach 1 zaktadach pomocy spotecznej przy zastosowaniu urny

pomocniczej, o0 czym mowa w punktach 45 1 46.
Komisja baczy by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza lokal wyborczy.

Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen
zostanie ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie
nalezy rozumie¢ wylgcznie takie, ktore realnie uniemozliwia glosowanie
(np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktérym znajduje si¢ lokal wyborczy);
nie sa nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze techniczno-
organizacyjnym (brak wilasciwe] pieczeci, trudno$¢ w dostaniu si¢ do budynku
lub lokalu przed rozpoczgciem glosowania itp.). Zarzadzenie o przerwie
w glosowaniu, jego przedluzeniu lub odroczeniu komisja bezzwlocznie podaje
do publicznej wiadomosci. Uchwale w tej sprawie przesyla si¢ wiasciwej okregowe;j
komisji wyborczej oraz wojtow1 (burmistrzowi, prezydentowi miasta).

W razie przerwania lub odroczenia gtosowania komisja zakleja 1 opieczetowuje wlot
urny, a spis wyborcoéw 1 niewykorzystane karty do glosowania umieszcza w odrgbnych

pakietach, opieczetowuje je i1 opisuje. Nastgpnie urng wraz z pakietami oddaje
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na przechowanie przewodniczacemu komisji. Niewykorzystane karty do glosowania
nalezy policzy¢. Z czynnosci tych nalezy sporzadzi¢ protokoét 1 poda¢ w nim liczbe
niewykorzystanych kart do glosowania. Piecz¢¢ komisji oddaje si¢ zastgpcy
przewodniczacego, a gdyby zastgpca byt nieobecny — innemu cztonkowi komisji.

Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie
naurnie i pakiecie kart oraz spisu nie zostaly naruszone. Uchwalg¢ o przerwaniu
lub odroczeniu glosowania komisja zatacza do protokotu glosowania 1 czyni o tym
adnotacje¢ w protokole gltosowania (w punkcie 13). W razie naruszenia pieczegci
lub braku dokumentéw komisja opisuje stwierdzony stan w protokole glosowania,
zawiadamia o tym niezwlocznie okrggowa komisje wyborcza oraz wojta (burmistrza,
prezydenta miasta) i naste¢pnie wykonuje czynnosci wskazane przez okregowa komisje

wyborcza.

Zadania komisji po zakonczeniu glosowania

23.

24.

O godz. 20.00 komisja zamyka lokal; osobom przybyltym do lokalu przed ta godzina
nalezy umozliwi¢ oddanie glosu. Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wyborce
komisja zapieczg¢towuje wlot urny, zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym
piecze¢cia komisji 1 podpisami jej czionkdw.

W obwodach glosowania utworzonych w szpitalach i zaktadach pomocy spotecznej
komisja moze zarzadzi¢ wczesniejsze zakonczenie glosowania po oddaniu glosu przez
wszystkich wyborcow. Skrocenie czasu glosowania zarzadza si¢ po porozumieniu
z kierownikiem szpitala lub zakladu pomocy spotecznej, powiadamiajac o tym
wyborcow, wojta (burmistrza, prezydenta miasta) oraz wilasciwa okregowa komisje

wyborcza.

Po zamknigciu lokalu 1 po zakonczeniu glosowania komisja przystepuje w mozliwie
pelnym sktadzie do wykonania kolejnych czynnosci. W lokalu moga przebywac
poza cztonkami komisji wylacznie mezowie zaufania. Nie moga oni uczestniczy¢
w liczeniu gltoséw ani pomagaé cztonkom komisji w wykonywaniu ich zadan.

W wypadku gdy komisji zapewniono obstuge informatyczna, w lokalu moze
przebywa¢ réwniez osoba odpowiedzialna za t¢ obstuge, w miejscu wyznaczonym

przez przewodniczacego.



25.

26.

27.
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Komisja przystepuje do sporzadzenia projektu protokotu glosowania, wykorzystujac
wtym celu dostarczone formularze protokotu glosowania. Czynnos$ci opisane
w punktach 26-34 dotycza przygotowania projektu protokolu glosowania, ale nalezy
wykonywac je na formularzach protokotu. Ze wzgleddéw praktycznych we wskazanych
wyze] punktach dla uproszczenia uzywane jest pojecie "protokotu glosowania",

a nie "projektu protokotu gtosowania" lub "formularza protokotu glosowania".

Liczby w protokole glosowania wpisuje si¢ w nastgpujacy sposob: liczby
jednocyfrowe wpisuje si¢ w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe -
w dwoch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe - w trzech
ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej
liczby wypadla w ostatniej kratce z prawej strony.

Jezeli ustalona przez komisj¢ liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej

strony nalezy wpisa¢ cyfre "0".

W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania.

I. ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

Liczba wyborcow uprawnionych do gtosowania (umieszczonych w spisie)
w chwili zakonczenia glosowania

2. |Komisja otrzymata kart do glosowania

Liczba wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania (liczba
podpiséw w spisie)

4. |Nie wykorzystano kart do glosowania

Komisja wpisuje w punkcie 2 protokolu glosowania ustalong przed rozpoczg¢ciem
glosowania liczbe¢ otrzymanych kart do glosowania.

Nastgpnie komisja przelicza niewykorzystane karty do glosowania. Liczbe
niewykorzystanych kart do glosowania wpisuje si¢ w punkcie 4 protokolu
glosowania.

Karty niewykorzystane nalezy zapakowac¢ w pakiet, opieczgtowac go 1 opisac.
Komisja ustala liczbg wyborcéw uprawnionych do glosowania, tj. umieszczonych
W spisie, tacznie z osobami dopisanymi przez komisj¢ w trakcie gtosowania.

Liczbe t¢ wpisuje si¢ w punkcie 1 protokotu glosowania.

Kolejna czynnoscia komisji jest ustalenie liczby wyborcow, ktorym wydano karty

do glosowania.



28.

29.

30.

31.
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Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpiséw potwierdzajacych
otrzymanie karty do glosowania (tacznie z adnotacjami "odmowa podpisu”
zastepujacymi podpisy).

Liczbe wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania wpisuje si¢ w punkcie 3
protokolu glosowania.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania,
tzn. ustala, czy liczba kart niewykorzystanych (punkt 4 protokotu gtosowania) i liczba
wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania (punkt 3 protokotu glosowania),
stanowia w sumie liczb¢ kart, ktore otrzymata komisja (punkt 2 protokotu
glosowania).

W razie stwierdzenia niezgodno$ci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie,
ajesli wynik rozliczenia kart bedzie ten sam — przypuszczalna przyczyng

niezgodnosci nalezy opisa¢ w punkcie 11 protokotu glosowania.

Komisja sprawdza, czy pieczgcie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaly
nienaruszone, po czym otwiera urng i wyjmuje z niej karty do gtosowania.
Zaleca si¢ zachowanie starannosci przy wyjmowaniu kart z urny, aby karty

do glosowania nie zostaly uszkodzone.

Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty catkowicie przedarte
na dwie lub wigcej czgsci, ktorych nie bierze si¢ pod uwage przy obliczeniach. Karty
takie nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczgtowac go i opisac.

Komisja liczy karty wyjete z urny 1 ustalong liczbe¢ wpisuje w punkcie 5 protokotu

glosowania.

5. |Liczba kart wyjetych z urny

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 5 protokolu glosowania) nie jest rowna
liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania (punkt 3 protokolu
glosowania), wowczas przypuszczalng przyczyne tego stanu rzeczy nalezy omowic
w punkcie 12 protokohlu glosowania. Przyczyng t¢ nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart

waznych 1 niewaznych.

Komisja wydziela 1 liczy karty niewazne, tj. inne niz ustalone urz¢gdowo

lub nieopatrzone pieczgcia komisji obwodowej. Ustalona liczbe kart niewaznych
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wpisuje si¢ w punkcie 6 protokolu glosowania. Karty niewazne nalezy zapakowac
w pakiet, opieczetowac go 1 opisac.
Pozostale karty sa kartami waznymi i na ich podstawie ustala si¢ wyniki gtosowania.

Karty wazne nalezy policzy¢ 1 ustalong liczb¢ wpisa¢ w punkcie 7 protokolu

glosowania.

32.

6. |Liczba kart niewaznych

7. |Liczba kart waznych

Suma kart niewaznych (punkt 6 protokolu glosowania) i kart waznych (punkt 7
protokotu glosowania) musi by¢ rowna liczbie kart wyjetych z urny (punkt 5
protokolu glosowania).

Z kart waznych komisja ustala liczbg gtosow niewaznych oraz gtosOw waznych.

W trakcie przegladania kart do glosowania komisja odktada osobno karty z glosami

niewaznymi 1 osobno karty z gtosami waznymi.

Ustalajac, czy glos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze

reguly:

1) uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim
cztonkom komisji uczestniczacym w ustalaniu wyniku gtosowania;

2) w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowac, ze znakiem "x" postawionym
w kratce sa dwie linie przecinajace sig, ktorych punkt przecigcia znajduje
si¢ w obrgbie kratki. Ustalenie, czy znak "x" postawiony jest w kratce, czy poza
nia, nalezy do komisji;

3) wszelkie znaki, wykreSlenia, przekreslenia, w tym rowniez i znak '"x"
postawiony przez wyborce poza przeznaczong na to kratka, traktuje si¢ jako
dopiski, ktore nie wplywaja na waznoS$¢ glosu. Natomiast wszelkie znaki
graficzne naniesione w obre¢bie kratki, w szczegolnosci zamazanie kratki,
przekreslenie znaku w kratce itp. powoduje niewaznos¢ glosu.

Komisja uznaje za niewazne glosy, jezeli na karcie do glosowania wyborca postawit

znak "Xx" w kratce przy nazwisku wigcej niz jednego z kandydatéw (zgodnie

z pouczeniem umieszczonym na karcie do glosowania), badz nie postawit znaku "x"

w kratce przy zadnym nazwisku kandydata.
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Jezeli okrggowa komisja wyborcza skreslita kandydata na senatora, woOwczas
przy ustalaniu  wynikéw glosowania obwodowa komisja traktuje skreslonego
kandydata tak, jak gdyby nazwiska kandydata nie bylo na karcie do glosowania,
a znak "x" postawiony przez wyborcg w kratce obok nazwiska skreslonego kandydata

traktuje na rowni z dopiskiem niewpltywajacym na wazno$¢ glosu. W zwiazku z tym:

—jezeli wyborca postawit znak "x" w kratce obok nazwiska skreslonego kandydata
na senatora oraz postawil znak "x" w kratce obok nazwiska tylko jednego
z kandydatow, glos taki uwaza si¢ za wazny 1 oddany na tego (nieskreslonego)

kandydata;

—jezeli wyborca postawit znak "x" tylko w kratce obok nazwiska skreslonego
kandydata, glos taki uwaza si¢ za niewazny.

Karty z gtosami niewaznymi nalezy policzy¢ i ustalona liczbg wpisa¢ w punkcie 8

protokolu glosowania.

Nalezy przy tym pamigtaé, Zze jednym glosem niewaznym jest jedna karta

do glosowania, na ktorej wyborca glosowal w sposob powodujacy niewaznos$¢

glosu, bez wzgledu na to, ile razy wystapila wada glosowania i na ilu kandydatow

glosowal.

8. |Liczba glosow niewaznych

Karty te nalezy zapakowac w pakiet, opieczetowac go i opisa¢ "Glosy niewazne z kart
waznych".

Nastgpnie ustala si¢ liczbe kart waznych z glosami waznymi. Nalezy przy tym
pamigtaé, ze jednym glosem waznym jest jedna karta do glosowania i wpisuje

w punkcie 9 protokotu gtosowania.

9. |Liczba glosow waznych

Nastgpnie komisja sumuje liczby glosow niewaznych (punkt 8 protokolu
glosowania) i glosow waznych (punkt 9 protokolu glosowania) i poréwnuje wynik
z wczesniej wpisana liczba w punkcie 7. Liczby te musza by¢ identyczne. Jezeli
wystepuje rozbieznos¢, nalezy poszuka¢ przyczyny btedu i po sprostowaniu obliczen

wlasciwe liczby wpisa¢ do protokotu gtosowania.
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34.
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Komisja ustala liczbe glosow waznych oddanych na poszczegdlnych kandydatow
na senatora.

Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowanych wczesniej arkuszach
pomocniczych z nazwiskami 1 imionami wszystkich kandydatow na senatora.

Zaden z kandydatéw nie moze otrzymaé wigcej gtoséw, niz wynosi liczba glosow
waznych. W wypadku gdyby liczba glosow otrzymanych przez kandydata
byta wigksza, nalezy dokona¢ ponownego przeliczenia glosow oddanych
na poszczegdlnych kandydatow.

Komisja oblicza sumg glosow oddanych na wszystkich kandydatéw 1 sprawdza,
czy jest ona réwna liczbie gloséw waznych. W przypadku, gdy ten warunek
nie jest spetniony, komisja ponownie sprawdza poprawno$¢ ustalenia wynikow
glosowania na kandydatow na senatora.

Po sprawdzeniu prawidlowo$ci ustalenia liczby glosow waznych oddanych
na poszczegdlnych kandydatow na senatora komisja wypetnia punkt 10 protokotu
glosowania.

Komisja pakuje karty wazne z glosami waznymi w pakiet, opieczetowuje go 1 opisuje
"Glosy wazne z kart waznych".

Nastegpnie komisja wypelnia w pozostatych punktach protokét glosowania.

Do protokotu glosowania moga wnies¢ uwagi mezowie zaufania obecni przy pracach
komisji oraz cztonkowie komisji uczestniczacy w jej pracach. Uwagi mezow zaufania
wpisuje si¢ bezposrednio do protokotu gtosowania w punkcie 14, a uwagi cztonkow
komisji w punkcie 15, badZ dotacza w formie zatacznika do protokotu gltosowania.
Komisja ma obowiazek ustosunkowaé si¢ do wniesionych zarzutow, zalaczajac

do protokotu gtosowania wyjas$nienia.

Komisja jest obowiazana sporzadzi¢ protokdt glosowania i1 zestawienia wynikow
glosowania wedtug wzoréw okreslonych uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 13 czerwca 2005 r. w sprawie wzorow protokotéw glosowania i protokolow
wybordéw stosowanych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej 1 do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej (M. P. z 2005 r. Nr 36, poz. 503 1 z 2007 r. Nr 58, poz. 659)
oraz uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 czerwca 2005 r. w sprawie

wzoroOw zestawien wynikow glosowania w obwodzie stosowanych w wyborach
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do Seyjmu Rzeczypospolitej Polskiej 1 do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (M. P.
Nr 39, poz. 532). Protokoly glosowania i zestawienia wynikow gltosowania sporzadza
si¢ w dostarczonym komisji systemie informatycznym, zatwierdzonym do uzytku
przez Panstwowa Komisj¢ Wyborcza. Jezeli komisja nie ma obstugi informatycznej
lub zachodza przeszkody w wykorzystaniu systemu informatycznego, protokoty

glosowania i zestawienia sporzadza si¢ r¢eznie.

Sporzadzenie protokotu gtosowania i zestawienia w systemie informatycznym odbywa

si¢ w nastgpujacy sposob:

1) przewodniczacy komisji przekazuje osobie odpowiedzialnej za obsluge
informatyczna projekt protokotu gtosowania, sporzadzony zgodnie z punktami 26-
34; osoba ta wprowadza wszystkie dane z projektu protokotu glosowania
do systemu informatycznego. W trakcie wprowadzania danych system moze
sygnalizowa¢ na ekranie monitora bledy (w kolorze czerwonym) i ostrzezenia
(w kolorze niebieskim). Mimo tej sygnalizacji przygotowane dane liczbowe
nalezy wprowadzi¢ do konca;

2) w wypadku, gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych system
sygnalizuje btedy 1 ostrzezenia, nalezy wydrukowaé zestawienia btedow
i ostrzezen, bowiem bez usunigcia bledow protokoét glosowania nie zostanie
wydrukowany. Obowigzkiem komisji jest zlokalizowanie bledu i jego usunigcie
przez wprowadzenie do systemu informatycznego w odpowiednich rubrykach
prawidlowych danych liczbowych. W tym celu komisja powinna przeanalizowac
tres¢ komunikatu o bledzie, sprawdzi¢ odpowiednie dane liczbowe na arkuszach
pomocniczych, sprawdzi¢ prawidtowos¢ dzialan arytmetycznych, a jesli to jest
konieczne — powtdrzy¢ czynnosci zwiazane z ustaleniem wynikow gltosowania.
Wydrukowane zestawienie btedéw 1 ostrzezen podpisuja wszystkie osoby
wchodzace w sktad komisji obwodowej uczestniczace w ustalaniu wynikoéw
glosowania. Dokument ten nie jest przesylany do okrggowej komisji wyborczej;

3) w wypadku, gdy system informatyczny nie sygnalizuje bledoéw (zostaty usunigte
lub ich nie bylo), a jedynie sygnalizuje ostrzezenia, nalezy wydrukowa¢ raport
ostrzezen. Obowigzkiem komisji jest przeanalizowanie tresci ostrzezen 1 —

w razie stwierdzenia ich zasadno$ci — dokonanie korekty danych liczbowych
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w protokole glosowania. Jezeli komisja, po analizie ostrzezen, dojdzie
do wniosku, ze dane liczbowe sa prawidlowe, powinna wpisa¢ swoje stanowisko
na wydruku raportu ostrzezenia. W kazdym przypadku raport ostrzezen podpisuja
wszystkie osoby wchodzace w sktad komisji obwodowej uczestniczace
w ustalaniu  wynikéw glosowania. Obwodowa komisja wyborcza przesyta
wraz z protokolem glosowania do okregowej komisji wyborczej podpisany
wydruk  raportu  ostrzezen, jesli  aprobowata  protokdét  glosowania
bez wprowadzania zmian w zakresie sygnalizowanym raportem ostrzezen;

jesli system informatyczny nie sygnalizowat bledow lub zostaly one usunigte,
drukowany jest protokét glosowania; w przypadku powotania przez okregowa
komisje wyborcza pelomocnika do sprawdzenia zgodno$ci arytmetycznej
ustalonych przez komisj¢ obwodowa wynikow glosowania w obwodzie (art. 47
ust. 1 Ordynacji wyborczej) ale tylko wowczas, gdy ze wzgledéw technicznych
nie dokonano transmisji danych do okrggowej komisji wyborczej i nie bylo
mozliwe dokonanie zapisu danych z protokotu glosowania na no$niku
elektronicznym (dyskietce), drukowany jest rowniez dodatkowy protokot
glosowania; nalezy w nim skresli¢:

— wyraz ,,protokol” i wpisac ,,zestawienie wynikow” glosowania,

— punkty 11 — 16,

— ramke¢ z miejscem na symbol kontrolny systemu informatycznego.

Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu protokolu glosowania
nie zwalniaja komisji posiadajacej obsluge informatyczna z obowiazku
wprowadzenia danych z protokolu glosowania do systemu informatycznego;
komisja sprawdza zgodnos¢ danych w wydrukowanym protokole glosowania
1 zestawieniu z ustalonymi wynikami glosowania; sprawdzenia dokonuje si¢
poprzez odczytanie na glos danych z wydrukowanego protokolu glosowania
i porownanie ich z danymi z zestawienia i z projektu protokolu glosowania
przekazanego osobie odpowiedzialnej za obsluge informatyczng komisji;
jezeli pozwalaja na to mozliwosci techniczne, osoba odpowiedzialna za obstuge
informatyczna komisji dokonuje transmisji danych z protokotu glosowania

za posrednictwem publicznej sieci przesylania danych; przewodniczacy komisji
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uwierzytelnia licencja, o ktéorej mowa w punkcie 12, zgodno$¢ przesytanych
danych z danymi zawartymi w protokole gtosowania przyj¢tym przez komisjeg;

7) osoba odpowiedzialna za obstuge informatyczna komisji dokonuje zapisu danych
z protokotu gltosowania na nosniku elektronicznym (dyskietce); przewodniczacy
komisji uwierzytelnia w systemie zapis licencja, o ktérej mowa w punkcie 12,
zgodno$¢ danych zapisanych na dyskietce z danymi zawartymi w protokole
glosowania przyjetym przez komisjg. Dyskietka przekazywana
jest pelnomocnikowi okrggowej komisji wyborczej, a je$li petnomocnika

nie powolano — okrggowej komisji wyborcze;.

Protokol glosowania (w dwoch egzemplarzach) podpisuja wszyscy czlonkowie
komisji obecni przy jego sporzadzeniu, takze ci, ktorzy wniesli do niego uwagi;
opatruje si¢ go piecz¢cia komisji. Powyzsze obowiazki dotyczg zarowno komisji,
w ktorych protokol glosowania zostal sporzadzony recznie, jak i komisji,

w ktorych protokol glosowania zostal sporzadzone w systemie informatycznym.

Komisja sporzadza kopig protokolu glosowania, ktora wywiesza w miejscu tatwo
dostgpnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknigciu lokalu. Wywieszenie
kopii protokotu glosowania winno nastapi¢ niezwlocznie po jej sporzadzeniu.

Jako kopi¢ protokolu glosowania mozna wykorzysta¢ wydruk dodatkowego
egzemplarza projektu protokolu (w komisjach korzystajacych ze wspomagania
informatycznego), kserokopi¢ protokotu lub odrecznie sporzadzona kopig
na formularzu protokotu. Kopie poswiadczaja za zgodnos¢ z oryginatem czionkowie
komisji obecni przy jej sporzadzeniu, podpisujac ja, parafujac kazda stron¢ kopii
1 opatrujac ja pieczecia obwodowej komisji wyborczej tak samo jak przy sporzadzaniu

protokotu glosowania.

W wypadku sprostowan dokonywanych w protokole glosowania komisja obowiazana

jest podac tres¢ sprostowanego protokotu gltosowania do publicznej wiadomosci.

Jeden egzemplarz protokotu glosowania umieszcza si¢ w kopercie; zakleja si¢ ja,
pieczegtuje na ztaczeniach oraz opisuje:

"Wybory uzupetniajace do Senatu

Okreg wyborezy nr ......
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Obwod gtosowania nr ...... GMINa .......ccveeeeneeenns

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

L1<] R "

Przed przekazaniem protokolu glosowania okrggowej komisji  wyborczej
przewodniczacy komisji ustala z czlonkami sposob komunikowania si¢ w razie

potrzeby zwotania posiedzenia.

Jezeli okrggowa komisja wyborcza powotata pelnomocnika do sprawdzenia zgodnosci
arytmetycznej ustalonych przez komisj¢ obwodowa wynikow glosowania w obwodzie,
komisja dorgcza petnomocnikowi zestawienie wynikow glosowania na kandydatow
na senatorOw tylko w razie niekorzystania ze wspomagania informatycznego
lub gdyby komisja obwodowa nie miata mozliwo$ci transmisji danych liczbowych
z protokotu glosowania do okrggowej komisji wyborczej. W przypadku komisji
posiadajacych obstuge informatyczna pelnomocnikowi dorgcza si¢ réwniez nosnik,
o ktérym mowa w punkcie 36 podpunkt 7, oraz raport ostrzezen, o ktorym mowa
w punkcie 36 podpunkt 3 (jezeli zostat sporzadzony).

Zestawienie w komisjach, ktore nie maja obslugi informatycznej, sporzadza
si¢ z wykorzystaniem dodatkowych formularzy protokotu glosowania; w tytule
formularza nalezy wykreslic wyraz "protokol" 1 wpisa¢ "zestawienie wynikow".
W zestawieniu wpisuje si¢ wylacznie dane w tabeli na goérze pierwszej strony
oraz dane liczbowe w tabelach w punktach 1-10; pozostate punkty oraz ramke
z miejscem na symbol kontrolny systemu informatycznego nalezy wykreslic.
Zestawienie podpisuja wszyscy czlonkowie komisji obecni przy jego
sporzadzeniu; opatruje si¢ go piecze¢cia komisji. Obowigzki te dotyczg zaréwno
komisji, w ktorych zestawienie zostalo sporzadzone recznie, jak i komisji,
w ktorych zestawienie zostalo sporzadzone w systemie informatycznym, w sposob
okreslony w punkcie 36 podpunkt 4.

W wypadku, gdy pelnomocnik stwierdzi, ze ustalone wyniki gtosowania w obwodzie
zawieraja bledy arytmetyczne, komisja obwodowa obowiazana jest wyeliminowac

pomyiki. Jezeli jest to konieczne dla sprostowania pomytek, komisja powinna
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ponownie obliczy¢ wyniki glosowania w obwodzie, przeliczajac karty do glosowania
1 oddane glosy.

O sposobie sprostowania bi¢edow arytmetycznych komisja obwodowa zawiadamia
telefonicznie pelnomocnika okrggowej komisji wyborczej 1 po uzyskaniu
potwierdzenia, ze biedy usunigto, sporzadza nowy protokot gtosowania z poprawnymi
danymi arytmetycznymi. Protokél glosowania zawierajacy bledy stanowi
dokument z glosowania. Nalezy uczyni¢ na pierwszej stronie protokotu glosowania
adnotacje "WADLIWY". Adnotacje t¢ opatruja podpisami wszyscy cztonkowie
komisji obecni przy tej czynnosci. Adnotacje¢ opatruje si¢ pieczecia.

(Tryb przekazywania i1 postgpowania z zestawieniami ustalony zgodnie z art. 74 ust. 3

Ordynacji wyborczej).

W wypadku, gdy w komisji posiadajacej obstuge informatyczna nie byto mozliwosci
dokonania transmisji danych z protokotu glosowania za posrednictwem publicznej
sieci przesylania danych, pelnomocnik, o ktorym mowa w punkcie 40, w zastgpstwie
komisji obwodowej dokonuje transmisji tych danych (zapisanych na dyskietce
dostarczonej przez przewodniczacego komisji) do okregowej komisji wyborcze;.

Dane z protokotéw glosowania dostarczonych przez komisje, ktére nie posiadaty
obstugi  informatycznej, wprowadzane sa do systemu informatycznego
przez petnomocnika, o ktorym mowa w punkcie 40, 1 przez niego sa przesylane
do okregowej komisji wyborcze;j.

Przewodniczacy komisji obwodowej uwierzytelnia licencja, o ktérej mowa w punkcie
12, zgodno$¢ danych przesylanych przez pelmomocnika z danymi zawartymi

w protokole glosowania przyjetym przez komisjg.

Kopert¢ z protokolem glosowania przewodniczacy komisji  obwodowe;j
lub jego zastgpca dorgcza okregowej komisji wyborczej. Ponadto, jezeli komisja
obwodowa miata obstuge informatyczna, okregowej komisji wyborczej przekazywany
jest nosnik, o ktorym mowa w punkcie 36 podpunkt 7, oraz raport ostrzezen, o ktérym
mowa w punkcie 36 podpunkt 3 (jezeli zostat sporzadzony).

Przekazanie moze by¢ dokonane bezposrednio do okrggowej komisji wyborczej,
ajesli zgodnie z ustaleniami organizacyjnymi utworzono rejonowe punkty odbioru

protokoldw - za ich posrednictwem.
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W rejonowym punkcie odbioru protokoly gtosowania moze odbiera¢ wytacznie osoba
upowazniona przez okregowa komisje wyborcza, a przekazanie protokotow
glosowania z komisji obwodowych potwierdza si¢ na pismie; protokoly glosowania
zpunktu odbioru dostarcza si¢ okrggowej komisji wyborczej w odrebnych
zapieczetowanych kopertach. W osobnej kopercie dostarcza si¢ nosnik, o ktérym
mowa w punkcie 36 podpunkt 7, wraz zraportem ostrzezen, o ktérym mowa
w punkcie 36 podpunkt 3 (jezeli zostat sporzadzony). W czasie przewozenia
1 przekazywania koperty z protokolem glosowania moga by¢ obecni megzowie
zaufania.

(Tryb przekazywania 1 przyjmowania protokotow glosowania ustalony zgodnie

z art. 76 ust. 2 Ordynacji wyborczej).

Drugi egzemplarz protokotu glosowania, spis wyborcéw wraz z dotaczonymi do niego
zas$wiadczeniami oraz sporzadzone wczes$niej pakiety zawierajace posegregowane
karty do glosowania, a takze wszystkie arkusze pomocnicze 1 niewykorzystane
formularze protokotu glosowania (takze blednie wypelnione) pakuje si¢ w jedna
paczke, ktora opisuje sig, pieczetuje 1 zabezpiecza. Pozostala dokumentacj¢ komisji
(protokoty posiedzen, uchwaly, drugi egzemplarz raportu ostrzezen, o ktérym mowa
w punkcie 36 podpunkt 3, itp.) komisja pakuje w jedna paczke, ktéra opisuje
1 pieczetuje.

Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotu gtosowania przez okrggowa komisje
wyborcza przewodniczacy obwodowej komisji przekazuje w depozyt wojtowi
(burmistrzowi, prezydentowi miasta) wszystkie paczki z dokumentami oraz pieczel
komisji. Sposdb przekazania nalezy uzgodni¢ wczesniej zosobami, ktorym
dokumentacja jest przekazywana. Dokumenty stanowiace depozyt przechowywane sa
w archiwum urzedu i moga by¢ udostgpnione wylacznie na zadanie Panstwowe;j
Komisji Wyborczej, Sadu Najwyzszego, sadow powszechnych i prokuratury.

(Sposob przekazywania dokumentdéw z gtosowania i pieczgei komisji ustalony zgodnie

z art. 77 Ordynacji wyborczej).
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Szczegolne zadania komisji w obwodach utworzonych w szpitalach i zakladach

pomocy spolecznej

45.

46.

Jedynie w obwodach glosowania utworzonych w szpitalach i zaktadach pomocy

spolecznej dopuszczalne jest glosowanie przy zastosowaniu urny pomocnicze;j.

Komisja obwodowa powotlana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z okregowa

komisja wyborcza, moze stosowaé w glosowaniu (oproécz urny zasadniczej) urng

pomocnicza (art. 62 ust. 1 12 Ordynacji wyborczej).

Urna pomocnicza shuzy do glosowania poza lokalem tylko tym osobom, ktore figuruja

w spisie wyborcow w danym obwodzie gtosowania 1 wyraza wolg takiego gtosowania.

Glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

)]

2)

3)

4)

komisja oglasza w szpitalu lub zakladzie pomocy spotecznej przed dniem
glosowania informacj¢ o mozliwosci glosowania w pomieszczeniach, w ktorych
przebywaja pacjenci obloznie chorzy 1 pensjonariusze majacy trudno$ci
W poruszaniu sig;

komisja zbiera informacje, ktorzy wyborcy chca glosowa¢ w pomieszczeniu,
w ktorym przebywaja, a nastgpnie sporzadza roboczy wykaz nazwisk i imion
tych osob, ze wskazaniem numerdéw pomieszczen, do ktérych cztonkowie komisji
powinni przynies$¢ urng;

komisja ustala orientacyjna liczbe kart do glosowania, z pewna nadwyzka
w stosunku do wczesniejszych zgloszen (na wypadek zgltoszen dodatkowych
dokonanych w trakcie glosowania), 1 przygotowuje pokwitowanie przyjgcia
tych kart przez cztonkdéw komisji, ktdrzy przeprowadza glosowanie poza lokalem
wyborczym;

komisja w formie uchwaty okre§la czas (godziny) glosowania poza lokalem
wyborczym i przerw¢ w glosowaniu, w tym czasie, w lokalu przy wykorzystaniu
urny zasadniczej 1 spisu wyborcow. Zaleca si¢, aby przerwe w glosowaniu
zarzadzi¢ w czasie, gdy wigkszo$¢ wyborcoéw umieszczonych w spisie oddata
glosy w lokalu wyborczym. Uchwale komisji obwodowej o przerwie
w glosowaniu nalezy wywiesi¢ przed rozpoczegciem glosowania na drzwiach

lokalu wyborczego;
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7)

8)

9
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przed przystapieniem do gltosowania poza lokalem wyborczym komisja pieczetuje
wlot urny zasadniczej, a cztonkom komisji, ktorzy beda prowadzili gtosowanie
przy wykorzystaniu urny pomocniczej, wydaje za pokwitowaniem spis wyborcow,
odpowiednia liczbg kart do glosowania oraz roboczy wykaz pacjentow szpitala
lub pensjonariuszy zaktadu pomocy spotecznej umozliwiajacy sprawne dotarcie
do uprawnionych, ktérzy wyrazili wole¢ glosowania w pomieszczeniu, w ktérym
przebywaja; nastgpnie komisja sprawdza, czy urna jest pusta i1 pieczetuje ja.
Komisja jest obowiazana dotrze¢ z urna do kazdego wyborcy, ktory wyrazil wolg
skorzystania z tej formy udzialu w glosowaniu, a takze umozliwi¢ glosowanie
innym wyborcom,;

glosowanie poza lokalem wyborczym moze prowadzi¢ co najmniej 2 cztonkow
komisji przez nia wyznaczonych; cztonkom komisji moga towarzyszy¢ mezowie
zaufania;

wyborca po otrzymaniu karty do gtosowania kwituje jej odbidr podpisem w spisie,
a cztonek komisji w rubryce spisu "Uwagi" umieszcza litery "UP" (jako skrét

n

odnazwy '"urna pomocnicza"), w celu poOzniejszego rozliczenia kart
do gltosowania; podczas gtosowania nalezy dbac o to, aby zachowana byta tajnos$¢
glosowania;

po zakonczeniu gtosowania poza lokalem komisji cztonkowie komisji rozliczaja
si¢ protokolarnie z liczby otrzymanych wcze$niej kart do glosowania
(uwzgledniajac ich liczbe wymieniona w pokwitowaniu oraz liczbg znakéw "UP"
w spisie), zwracaja niewykorzystane karty do glosowania 1 pieczgtuja wlot urny
pomocniczej; zapieczgtowana urng oddaje si¢ pod dozér przewodniczacemu
komisji;

otwarcia urny pomocniczej komisja dokonuje po zakonczeniu glosowania
w obwodzie, przed otwarciem urny zasadniczej; po otwarciu urny pomocniczej
komisja sprawdza, czy liczba kart wyjetych z urny pomocniczej odpowiada liczbie
osob, ktore glosowaly przy wykorzystaniu urny pomocniczej. Jezeli komisja
nie stwierdzi rozbiezno$ci, karty wyjgte z urny pomocniczej wlacza sig
do obliczen wynikéw gltosowania dokonywanych dla catego obwodu; w wypadku
stwierdzenia roznicy nalezy wyjasni¢ jej przypuszczalng przyczyng i omowic

w punkcie 12 protokolu glosowania lub w formie zalacznika do protokotu;
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10) w aktach komisji pozostaja: roboczy wykaz wyborcow, ktorzy zamierzali
glosowa¢ przy uzyciu urny pomocniczej, uchwala komisji o przerwie
w glosowaniu, pokwitowanie kart do glosowania, protokét rozliczenia kart
do glosowania, a takze protokol sprawdzenia, czy pieczecie urny zasadniczej

na wlocie zapieczetowanym na czas przerwy nie zostaty naruszone.



